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, RINGKASAN

SMK SwastaPencawan Medan pertama kali didirikan pada tahun 1984 Ketika

pertama kali berdiri sekolah ini bernama SMEA Swasta Pencawan, dan seiring
perkembangan zaman sckolah ini berganti nama dengan SMK  Pencawan Medan.
Sckolah ini merupakan perintis berdirinya SMK di daerah Padang Bulan.Siswa-siswi
sekolah ini berasal dari kecamatan disekitarnya seperti :Kecamatan Medan Tuntungan,
Kecamatan Medan Sunggal, Kecamatan Medan Johor danKecamatan Medan Selayang.
Selain itu siswa-siswi sekolah ini berasal dari luar kotamadya Medan, seperti:
Kabupaten Deli Serdang, Kabupaten Tanah Karo, KabupatenDairi, Kabupaten Langkat
dan Kabupaten Simalungun. Kompetensi lulusan SMK ini akan sangat dipengaruhi oleh
kemampuan siswa persiapan-persiapan yang siswa hadapi dalam menyelesaikan
seluruh kuruikulum yang harus diselesaikan oleh suatu sekolah. Oleh karena itu sebagai
akademisi dalam mengemban tri darma perguruan tinggi memberikan pelatihan dalam
menghadapi uji kompetensi yang dilakukan selama 3 bulan ( Mulai Qktober sampai
Desember) sesuai jadwal yang telah ditentukan, yang di isi denganm materi tentang
bagaimana pengarsipan surat baik terkomputerisasi maupun manual,Pengelolaankas,
dan Pengagendaan surat masuk dan surat keluar. Hasil dari pengabdian ini diharapkan
dapat memebenahi para siswa dalam menghadapi ujian kompetensi pada bidang
produktif pada ujian nasional berbasis kompetensi yang akan dilaksankan pada bulan
februari setiap tahunnya . Dan kelak kemudian dapat tercapai setelah mereka tamat
ilmu yang didapat dapat dipergunakan dalam dunia kerja.
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